
別紙9_マニュアル等の提出を求める業務一覧

# 所管課名 業務名 確認したい機能や事務の内容

1 総務課 選挙人名簿管理 定時登録・入場券作成・選挙時における事務処理の流れや手順

2 総務課 選挙人名簿管理 期日前投票・不在者投票における事務処理の流れや手順

3 総務課 選挙人名簿管理 当日投票における事務処理の流れや手順

4 総務課 選挙人名簿管理 当日用名簿抄本連携の流れや手順

5 総務課 選挙人名簿管理 当日投票データ連携・速報データ集計の流れや手順、集計表レイアウト

6 税務課 税務共通 eLTAXとの連携にかかる実現方法・手順、バッチ処理の手順

7 税務課 軽自動車税 軽OSS、軽JNKSとの連携の流れ

8 税務課 軽自動車税 減免の帳票出力までの流れ

9 税務課 軽自動車税 登録、廃車等の流れ、画面遷移

10 税務課 軽自動車税 課税状況調第33表、第1表及び第1附表に対応した帳票出力にかかる実現方法（EUC等）

11 税務課 国保賦課 国保の業務で使用する画面レイアウト

12 税務課 国保賦課 国保の賦課業務に関する帳票（調定表、納税通知書発送一覧）

13 税務課 国保賦課 試算機能

14 税務課 滞納管理 EUC機能等を用いた、データ抽出・統計資料作成機能

15 税務課 滞納管理 滞納処分等通知書作成機能

16 税務課 滞納管理 交渉経過等記録機能

17 税務課 滞納管理 時効管理機能

18 税務課 滞納管理 延滞金計算機能

19 税務課 滞納管理 個人情報管理画面レイアウト・遷移

20 子育て定住推進課 児童手当 児童手当受給者の台帳画面レイアウト

21 子育て定住推進課 児童手当 事務手続き毎の帳票の対象者一括印刷、個別印刷の可否

22 子育て定住推進課 子ども子育て 支給認定情報及び保育所等の入所情報の管理画面レイアウト・システム内管理項目の自動連携の範囲

23 健康推進課 健康管理 各種健診（成人・母子保健）や各種予防接種の入力の手順

24 健康推進課 健康管理 各種健診（成人・母子保健）や各種予防接種の履歴の確認手順

25 健康推進課 後期高齢者医療 口座登録方法

26 健康推進課 後期高齢者医療 月次賦課手順

27 健康推進課 後期高齢者医療 月次賦課で出力される帳票類

28 健康推進課 後期高齢者医療 調定異動で出力される帳票類
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29 健康推進課 後期高齢者医療 収納状況確認画面のレイアウト

30 健康推進課 国民健康保険 住基情報画面から国保資格等各連携画面への遷移

31 健康推進課 国民健康保険 翌月前期高齢対象者の資格確認書・お知らせの作成・情報提供にかかるバッチ処理

32 健康推進課 国民健康保険 前月にﾏｲﾅ保険証の登録や世帯主変更、ｶｰﾄﾞ期限切等被保険者への資格確認書・お知らせの提供方法

33 健康推進課 国民健康保険 月報A表作成時必要な被保険者数等の集計について

34 健康推進課 国民健康保険 国の中間ｻｰﾊﾞｰからのﾃﾞｰﾀ（国保連より提供。負担割合ﾁｪｯｸﾃﾞｰﾀ）の処理方法

35 健康推進課 国民健康保険 国の中間ｻｰﾊﾞｰからのﾃﾞｰﾀ（国保連より提供。解除ﾃﾞｰﾀ）の処理方法

36 健康推進課 国民健康保険 限度額証交付時の収納情報との連携方法

37 健康推進課 国民健康保険 国保情報集約連携PCでの日次処理の自動連携方法

38 教育総務課 就学（学齢簿） 現行業務フロー（就学通知→調査→決定→通知）

39 町民生活課 住民記録 人口統計にかかる帳票類（月次）

40 町民生活課 住民記録 住民異動にかかる帳票類（月次）

41 町民生活課 住民記録 照会画面（世帯・個人）レイアウト

42 町民生活課 住民記録 異動処理の流れと画面遷移（他保険等関連する項目が複数ある場合）

43 町民生活課 住民記録 EUC機能の使用手順

44 町民生活課 印鑑登録 登録処理の手順

45 町民生活課 印鑑登録 証明書交付の際の登録証読み込み方法

46 町民生活課 国民健康保険 資格取得入力から資格確認証等交付までの流れ

47 町民生活課 国民健康保険 遠隔地、住登外の場合の処理方法

48 町民生活課 国民年金 異動処理入力データの帳票類（年金事務所進達用）

49 町民生活課 国民年金 照会画面（世帯・個人）レイアウト

50 町民生活課 全体 エラー入力時のバックアップ体制
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